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I.

VSEOBECNE USTANOVENI

Prava ucastniki zajmového vzdélavani (dale jen Zaci)

1.

Na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zdkona, pii vyuce mize vyuzivat zafizeni

Skoly v souladu s jeho uréenim.

. Na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani, na pfistup k informacim, které

podporuji jeho rozvoj.

. Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,

pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni

vyvoje.

. Na ochranu pted informacemi, které se neslucuji s jeho pozitivnim rozvojem

. Poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich

se vzdélavani podle tohoto zakona.

.Na ochranu pied diskriminaci a krutym nebo ponizujicim jedndnim, télesnym nebo

duSevnim nasilim.

. Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit do nich a byt volen, pracovat v

nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly.

. Na ochranu svych prav a distojnosti.

. Na rovné zachdzeni bez ohledu na vé€k, pohlavi, ndrodnost, ndbozenské vyznani, zdravotni

stav nebo socialni ptivod.



Povinnosti zaka

1.

10.

fadn¢ dochazet do skoly nebo Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat a ucastnit se vyuky

podle platného rozvrhu hodin ptizplsobit se pfipadnym zménam,

. dodrzovat Skolni fad, fady odbornych uceben a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského

zafizeni k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznamenti,

. plnit pokyny pedagogickych pracovnikli §kol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s

pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

. dodrzovat zasady slusného chovani,

. respektovat prava, Cest, diistojnost a povést spoluzak, ucitelli a jinych osob, bez svoleni je

zakazano ve skole fotografovat, pofizovat audio zdznam nebo videozaznam,

. dbat o dobré jméno skoly,

. UCastnit se Cinnosti organizovanych Skolou, dochazka do Skolni druziny a zdjmovych

krouzk je pro pfihlaSené zaky povinna,

. chodit do skoly vhodné¢ a ¢ist€ upraven a oblecen,

. na télesnou vychovu a sportovni krouzek nosit sportovni obleceni a obuv, odkladat hodinky

a Sperky,
mit vypnutd v tasce uloZzend multimedialni zafizeni (mobilni telefon apod.) béhem

vyuky s nimi nemanipulovat.

Prava zakonnych zastupcii

1.
2.

o o A W

byt informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich

déti,

. na informace a poradenskou pomoc $koly v zéalezitostech tykajicich se vzdélavani zak,
. volit a byt voleni do Skolské rady po dobu $kolni dochazky zaka,
. podilet se vhodnym zptisobem na vychové a vzd€lavaci ¢innosti $koly,

. podat stiznost a poZzadovat pisemné vyjadieni ke stiznosti v zdkonem stanovené 1hute.

Povinnosti zakonnych zastupci déti a nezletilych zaki

1.

zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,



2.na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

3. informovat Skolu a Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo zéka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani,

4. dokladat divody nepiitomnosti ditéte a zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem,

5. oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou

podstatné pro pritbéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a zéka, a zmény v téchto udajich.

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki Skoly.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o prazdnindch. Po projednani
se zfizovatelem muze feditel Skoly pferusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

1.3 Druzina organizuje zajmové vzdélavani piredevsim pro Gcastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.4 Cinnost druziny se uskuteéiiuje - pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.5. Druzina umoziuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PrihlaSovani, odhlaSovani zaka

1.1. Zédka do $kolni druziny pfihlaguje zakonny zistupce piedanim Fadné vyplnéného
zéapisového listku s uvedenim rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu zaka z druziny. PiihlaSky
eviduje vychovatelka.

1.2. O ptijeti zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na ziklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodict, upfednostnéni

déti z neuplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).



1.3. Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zatazenych zaki stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné umisténi zaki
z vysSich tiid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (Skolni zdjmové krouzky).

1.4. Odhlaseni zaka z dochazky (dale jen SD) oznami zdkonny zastupce pisemnou formou
vychovatelce SD.

1.5. O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditel §koly na zakladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel §koly
rodi¢lim zaka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

1.6. Za pobyt zaka ve Skolni druziné se plati poplatek 140,- K& za mésic. VySe uplaty
stanovuje zfizovatel, obec Krakovany. Platbu Ize provést mési¢né, Ctvrtletné nebo ro¢né na
¢islo uctu 428628309/0800. Pti odhlaseni zaka se Castka od

1. nésledujiciho mésice vraci.

2. Provoz Skolni druZiny

2.1. Provozni doba §kolni druziny od pondéli do patku:
- ranni provoz: od 6:15 do 7:15 hod
- odpoledni provoz: od 11:10 hod do 16:00 hod.

2.2. V dob¢& prazdnin nebo mimoiadného volna je &innost SD zajisténa, pokud pocet
ptihlaSenych Z4kl neni nizsi nez 10.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyu¢ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou uéebny v piizemi §koly.

2.6. K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly a ziizovatelem vyuzivat télocvi¢nu,
hti8t¢ a uvolnéné ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 2

2.8. Napliovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 25 ucastnikt,
nejvyssi pocet tcastnikll na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakti denné€ pritomnych - limit

pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpec¢nosti zaka v provozu odd¢leni.



. Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po obede,
dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.

. Rekreac¢ni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek
aktivni s ndro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

. Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zadka, umoznuji zakiim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

. Priprava na vyucéovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. Muize jit o vypracovavani domacich tikold
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procviCovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkl v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a
dalSich ¢innostech;

. Ziskavani daliich doplitujicich poznatkii pii pribézné Einnosti SD (napf.

vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a asopisy).

3. Dochizka do SD

3.1. Zaci vstupuji do ranniho provozu SD od 6:15 a odpoledniho provozu od 11:10 nebo
12:15 hod.

3.2. Zak vstupuje do &innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢ je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.

3.3. Neptitomnost zéka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zadk vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(pfedavajici) ucitel. Omluva je pouze pisemna.

3.4. Odhléasku ze stravovani v ptipadé neptitomnosti Zaka provadi rodice sami

3.5. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a

s osobnim vyzvednutim zaka.



3.6. Do odpoledniho provozu SD jsou zaci piihlaSeni k Ginnosti ve SD predavéni
vychovatelce Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukoncéeni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované Skolou. Pieddvajici pii predani sd€li pocet predavanych zakl a oznami ditvod
nepiitomnosti zapsanych zakti SD. V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD.

3.7. Pii nevyzvednuti Zika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s
zakem az do pfichodu rodict ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti ¢i
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli Skoly, na zakladé ptedchozi
dohody kontaktuje pracovnika obecniho utadu, event. policii.

we

4, Pravidla chovani 7aka p¥i ¢innostech SD

4.1. ZAci se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho ¥adu.

4.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.
4.3. Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4. Na ob&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznafeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zédkonny zéastupce ithned vychovatelce.

4.6. K hram, hra¢kam, kniham atd. se Zaci chovaji ohledupln& a Setrné. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapoc€itavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

4.8. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a €innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zdvaznych divodi. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento

akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodici).



4.9. Nikdo nemtze nikoho bez jeho védomi natdcet na video, fotografovat a pofizovat
zaznamy jeho hlasu. Jedna se o zasah do osobnostnich prav a tato jsou chranéna obcanskym

zakonikem.

5. Bezpec¢nost a ochrana zdravi Zaka SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakti pfi Cinnostech zajiStuje vychovatelka ve svém
odd¢leni metodicky spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.
5.2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlési vedeni Skoly.

5.3. Pti trazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. 1ékatskou
pomoc. Evidence urazt

A. Zaznam o trazu do knihy tirazil provadi neprodlené zaméstnanec SD, ktery v
dobé¢ urazu vykondval nad Zaky dohled. Pokud je uraz ohlasen dodatecné po odchodu Zaka ze
SD, neni uznan jako traz, ktery se stal ve SD a zdznam o tirazu se neprovadi.

B. O grazu nezletilého Zdka podéd Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu
oznameni jeho zakonnému zéastupci. Pokud nasvédCuji zjiSt€né skutecnosti tomu, Ze v
souvislosti s tirazem byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda §kolské zaiizeni bez zbyte¢ného odkladu hlageni Policii Ceské republiky.

C. Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze
za ucelem evidence urazli, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich predpist. Kazdy uraz nebo
vznik $kody, ke kterému doglo v souvislosti s &innosti SD, hlasi zak bez zbyte¢ného odkladu
vychovateli nebo jinému zaméstnanci skoly.

5.4. Zak je povinen okamzité& hlasit vychovatelce kazdé zran&ni pii ¢innostech.

5.5. Bé&hem provozu SD nevstupuiji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii zakonni zastupci
&i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD. Komunikace s
vychovatelkou probihd osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zaklad¢
osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci. Pedagogi¢ti zaméstnanci SD i
7aci SD se dale idi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi $kolniho

fadu.



5.6. Z diivodu hygienickych opatieni budou zaci odchézet ze $kolni druziny sami podle ¢asu
odchodu, uvedeném na zépisnim listku nebo budou pfedani rodi¢tim pted budovou skoly.
5.7. Vychovatelka nesmi zaky uvoliiovat bez dohledu dosp€lé osoby k ¢innostem mimo skolni

budovu.

6. Pitny reZim

6.1. Pitny rezim zajist'uje vychovatelka SD (pfedev§im v jarnich a letnich mé&sicich).

7. Nepritomnost zaméstnance

7.1. Pii kratké neptitomnosti vychovatelky (nahld nezbytna neptitomnost v pribéhu dne)
zastoupi jiny pedagogicky pracovnik. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni skoly.

7.2. Ptedem znama neptitomnost vychovatelky piesahujici | den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

11:15 hod. - 12:30 hod. obéd, spontanni aktivity, prevazné odpocinkova ¢innost, klidové
hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle z4jma
12:30 hod. - 13:15 hod. odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveéni, tematické
rozhovory/
13:15 hod. - 15:00 hod. ¢innost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni
a turisticka, prirodovédna, ptiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.
15:00 hod. - 16:00 hod. osobni hygiena, svacina, tiklid osobnich véci, postupny odchod

déti domu — kontrola v Satnach

IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny

1. evidence prijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k

pravidelné dochézce)




2. pisemné prihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct

ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu ucéastnika z druziny

3. tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,

véetné dochazky déti

4, mesi¢ni plany ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,

|

tad Skolni druziny, rozvrh vyuéovacich hodin.

|

Zavérefna ustanoveni
Tato novela vnitintho fadu druziny vstupuje v platnost 1. 9. 2025 po projednani na

pedagogické radé€ dne 26. 8. 2024.

Dnem pfijeti této novely se rusi platnost Skolniho fadu druziny ze dne 1. 9. 2023.

V Krakovanech 1.9.2025

Mgr. Alice Tesafova

feditelka Skoly



