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|. VSEOBECNE USTANOVEN{
Prava tcastnikl zajmového vzdélavani (dale jen Zaci)

1. Na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona, pfi vyuce mize vyuZzivat zafizeni
Skoly v souladu s jeho uréenim.

2. Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani, na piistup k informacim, které
podporuji jeho rozvoj.

3. Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
VyVvoje.

4. Na ochranu pted informacemi, které se neslucuji s jeho pozitivnim rozvojem

5. Poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani podle tohoto zdkona.

6. Na ochranu pted diskriminaci a krutym nebo ponizujicim jednanim, télesnym nebo
dusevnim nasilim.

7. Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit do nich a byt volen, pracovat v nich
a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly.

8. Na ochranu svych prav a diistojnosti.

9. Na rovné zachdzeni bez ohledu na vék, pohlavi, narodnost, ndbozenské vyznani, zdravotni
stav nebo socialni pivod.

Povinnosti Zaku

1. fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat a ucastnit se vyuky
podle platného rozvrhu hodin ptizptsobit se pfipadnym zménam,

2. dodrzovat skolni fad, fady obornych uceben a piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

3. plnit pokyny pedagogickych pracovnikli kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem,

4. dodrzovat zasady slusného chovani,

5. respektovat prava, Cest, diistojnost a povést spoluzak, ucitelt a jinych osob, bez svolenti je
zakazano ve Skole fotografovat, pofizovat audiozaznam nebo videozdznam,



6. dbat o dobré jméno skoly,

7. Ucastnit se Cinnosti organizovanych Skolou, dochazka do Skolni druziny a zdjmovych
krouzki je pro ptihlaSené zaky povinna,

8. chodit do skoly vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen,

9. na télesnou vychovu a sportovni krouzek nosit sportovni obleceni a obuv, odkladat hodinky
a Sperky,

10. mit vypnuta v tasce uloZzena multimedialni zafizeni (mobilni telefon apod.) béhem vyuky
s nimi nemanipulovat.

Prava zakonnych zastupcii

1. byt informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,

2. vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se$ podstatnych zélezitosti vzdélavani jejich
déti,

3. na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani zaki,

4. volit a byt voleni do $kolské rady po dobu Skolni dochazky zédka,

5. podilet se vhodnym zplisobem na vychové a vzdélavaci ¢innosti Skoly,

6. podat stiznost a pozadovat pisemné vyjadieni ke stiznosti v zdkonem stanovené 1hit¢.

Povinnosti zaikonnych zastupci déti a nezletilych Zaki

1. zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo skolského zatizeni,

2. na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednéni
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

3. informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani,

4. dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucCovani v souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem,

5. oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto udajich.

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka skoly.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o prdzdninéch. Po projednani
se ziizovatelem muze feditel skoly pferusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.4 Cinnost druziny se uskute¢iuje

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a z4jmovou €innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.5. Druzina umoziiuje ucastniklim odpocinkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.



II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PtihlaSovéni, odhlasovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny piihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zaka z druziny. Piihlasky
eviduje vychovatelka.

1.2. O pftijeti zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zdklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti (zaméstnanost obou rodicl, upiednostnéni
déti z netiplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnosti druziny se mohou zu&astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakl stanoveny pro oddéleni - napt. docasné umisténi zaka
z vyssich tiid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (8kolni zajmové krouzky).

1.4. Odhlageni zaka z dochazky (dale jen SD) oznami zakonny zastupce pisemnou formou
vychovatelce SD.

1.5. O vylouéeni z dochizky do SD rozhodné feditel $koly na zdkladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylou¢eni ze SD sdéli feditel $koly
rodicim Zaka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

1.6. Za pobyt zaka ve $kolni druZing se plati poplatek 140,- K& za mésic. Uhrada se fidi
platnou smérnici Zakladni Skoly a Matetské skoly Krakovany. Platbu Ize provést mésicné,
¢tvrtletné nebo ro¢né na cCislo uctu 428628309/0800. Pti odhlaseni zaka se castka od 1.
nasledujiciho mésice vraci.

2. Provoz $kolni druziny

2.1. Provozni doba $kolni druziny:

Pondéli — patek od 11:10 hod do 16:00 hod.

2.2. V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost SD zajiténa, pokud pocet
ptihlasenych Zakl neni niz$i nez 15.

2.3. Vychovné vzdé€lavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druZiné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou u¢ebny v piizemi $koly.

2.6. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly a zfizovatelem vyuzivat t&locviénu,
hti8t€ a uvolnéné ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 2

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 25 ucastnik,
nejvyssi pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak denné pfitomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpec¢nosti Zdka v provozu odd¢leni.

e Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéde, dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové hry a klidné zajmové cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.



e Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e Zajmové Cc¢innosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji Zzakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspécht i1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro vybrané zaky z riznych
oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodic.

e Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domécich
ukolli (pouze se souhlasem rodic¢li, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim
ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné
feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech;

o  Ziskavani dal§ich doplitujicich poznatki pii pribézné Einnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

3. Dochézka do SD

3.1. Z&ci vstupuji do provozu SD od 11.10 nebo 12.15 hod.

3.2. Zak vstupuje do &innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.

3.3. Neptitomnost zika v SD je omluvena nepiitomnosti zéka ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zdk vyzvednut rodi¢i z vyuCovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tiidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pouze pisemna.

3.4. Odhlasku ze stravovani v ptfipadé nepfitomnosti zaka provadi rodice sami

3.5. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim Zaka.

3.6. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaSeni k Ginnosti ve SD piedavani
vychovatelce skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované Skolou. Predéavajici pti predani sdéli pocet piredavanych zakl a oznami divod
nepfitomnosti zapsanych zakt SD. V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zéky SD.

3.7. P¥i nevyzvednuti zika zadkonnym zastupcem z innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vy¢ka s zdkem
az do ptichodu rodic¢ii ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli Skoly, na zakladé predchozi dohody
kontaktuje pracovnika obecniho tfadu, event. policii.



4. Pravidla chovéni 7ak{ pfi &innostech SD

4.1. Zéci se idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho ¥adu.

4.2. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve skolni druzin¢ se fidi idaji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznacCeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hratkam, kniham atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a $etrnd. Umyslné poskozeni
nebo zniceni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapoditavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD — plati i zde ustanoveni vyhlasky o zékladni $kole.

4.8. Pokud zék naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zdvaznych diivodii. U SD zakladnich kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento
akt povahu sprévniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicl).

4.9. Nikdo nemiize nikoho bez jeho védomi natacet na video, fotografovat a pofizovat
zaznamy jeho hlasu. Jedna se o zasah do osobnostnich prav a tato jsou chranéna ob¢anskym
zékonikem.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii Cinnostech zajistuje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
5.2. Veskeré¢ zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.3. Pii razu Zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold rodiCe, event. 1¢kaiskou
pomoc.

Evidence urazi

a. Zaznam o urazu do knihy trazi provadi neprodlené zaméstnanec SD, ktery v dobé trazu
vykonaval nad zéky dohled. Pokud je tiraz ohlasen dodateén& po odchodu Zaka ze SD, neni
uznan jako tiraz, ktery se stal ve SD a zdznam o Grazu se neprovadi.

b. O trazu nezletilého zéka poda Skolské zafizeni bez zbyteéného odkladu oznameni jeho
zédkonnému zéstupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Girazem
byl spachéan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jednd-li se o smrtelny traz, poda Skolské
zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlageni Policii Ceské republiky.

c. Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazil, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajii podle platnych pravnich predpist.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi zak bez
zbytecného odkladu vychovateli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

5.4. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii Ginnostech.



5.5. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodi zakonni zastupci
¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelkou probihd osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogi¢ti zaméstnanci SD i zaci SD se dale ¥idi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolniho fadu.

5.6. Z divodu hygienickych opatieni budou zéaci odchazet ze Skolni druziny sami podle ¢asu
odchodu uvedeném na zapisnim listku nebo budou piedani rodi¢tim pired budovou skoly.

5.7. Vychovatelka nesmi zaky uvoliiovat bez dohledu dospé€lé osoby k ¢innostem mimo $kolni
budovu.

6. Pitny rezim
6.1. Pitny rezim zajist'uje vychovatelka SD (pfedeviim v jarnich a letnich mésicich).

7. Nepritomnost zaméstnance

7.1. Pti kratké neptfitomnosti vychovatelky (ndhld nezbytnd neptitomnost v priabchu dne)
zastoupi jiny pedagogicky pracovnik. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni $koly.
7.2. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptesahujici I den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

11.15 hod. - 12.30 hod.

obéd, spontanni aktivity, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky,
¢innost dle zajmi,

12.30 hod. - 13.15 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tématické rozhovory/,

13.15 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna,
piiprava na vyucovani formou kvizil, soutézi, kiiZovek apod.,

15.00 hod. - 16.00 hod.

osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, postupny odchod déti domi — kontrola

Vv Satnach,

1IV. DOKUMENTACE
Dokumentace vedend v oddéleni $kolni druZiny

1. evidence prijatych déti (zapisové listky pro Zaky, kteri jsou prihlaseni k
pravidelné dochéazce)

2. pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druZziny



3. tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci préace,
véetné dochazky déti

4. mésicni plany ¢innosti
5. rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

6. rad Skolni druZiny, rozvrh vyucovacich hodin,

Zavéreéna ustanoveni

Tato novela vnitiniho f&du druziny vstupuje v platnost 1.9.2023 po projednani na
pedagogické radé dne 30.6.2023.

Dnem pfijeti této novely se rusi platnost skolniho fadu druziny ze dne 1. 9. 2022.

V Krakovanech 30. 6. 2023 Jitka Holikova
fed. Skoly



1. Ptiloha: Pokyn k poskytovani uplaty.

Zikladni Skola a Matei'ska §kola Krakovany, okres Kolin

Pokyn Feditele Skoly k poskytovani Gplaty za vzdélavani ve Skolni druziné

Tento pokyn vychazi z:
- § 123 odst. 2 a odst. 4 Skolského zakona a dale podle
- § 11 az 14 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

CLI
Uvodni ustanoveni

1. Tento pokyn stanovuje pravidla pro poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné
(dale jen ,,uplata), kterou hradi rodi¢e nebo jini zadkonni zastupci Zaka Skole, navstévuje-li
zék skolni druzinu.

CL I
Vyse uplaty

1. Vysi uplaty stanovi feditel zakladni Skoly vzdy na obdobi Skolniho roku a zvefejni ji na
informacni tabuli zakladni Skoly nejpozdéji do 30. ¢ervna predchéazejiciho skolniho roku.

2. Mésicni vyse uplaty je stanovena: 140 K¢ na jednoho zaka zatrazeného ve skolni druziné.

3. Poplatek pro zaky, ktefi nav§tévuji Skolni druzinu po ukonceni paté vyucovaci hodiny do
13:30 h ¢ini poplatek 200,- K¢ na pololeti.

CL 111
Placeni uplaty

1. Uplatu plati rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zéka (dale jen ,,platce”) zatazeného do $kolni
druZiny nebo Skolniho klubu.

2. Uplata je vybirana za kazdy mésic, ve kterém je zak zafazen ve $kolni druzing.

3. Uplata je splatnd v hotovosti v zakladni $kole do 15. dne nasledujiciho mésice nebo lze
hradit ¢tvrtletné, pololetné, celoro¢né.

4. Pokud platce neuhradi uplatu podle tohoto pokynu v€as nebo ve spravné vysi, zaplati platce
penale ve vysi 50 % dluzné ¢astky.

5. Vybrana tplata vCetné pendle se stane soucasti rozpoctu Skoly.

CL1V
Osvobozeni od placeni Uplaty

Reditel $koly miize sniZit nebo od tplaty osvobodit na zékladé pisemné Zadosti zdkonnych
zastupcu zaka, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné



nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., 0 pomoci v
hmotné nouzi),

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach (§ 12 odst. 1 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach),

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona €. 401/2012 Sb., kterym se méni zakon o socidlné pravni ochrané déti (§ 47 zakona ¢.
401/2012 Sh.).

CLV
Zavéreéna ustanoveni

Tato vyhlaska nabyva uc¢innosti dnem 1.9. 2022

Ptiloha ¢. 1
Stanoveni vyse uplaty ve §kolnim klubu a $kolni druziné

Stanoveni vySe tplaty ve druziné (§ 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.)

Je-li vyse uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpocCtované piijmy na Ucastnika ptekrocit
rozpoc¢tované vydaje na ucastnika o vice nez 20 %. V ostatnich ptipadech nesmi vyse uplaty
prekroCit 120 % pramérnych skuteénych neinvesti¢nich vydaji na Uc¢astnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti.

Rozpoctové vydaje, které se nezahrnuji (§ 12 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.)

Do rozpoctovanych vydajli, poptipadé do skute¢nych neinvesti¢nich vydajii Skolniho lubu a
Skolni druziny se nezahrnuji vydaje:

- na platy,

- ndhrady platd,

- na odmény za pracovni pohotovost,

- odmény za praci vykonavanou na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
a odstupné,

- na hradu pojistného na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti

- na thradu pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi,

- na pfidély do fondu kulturnich a socialnich potfeb a ostatni naklady vyplyvajici z
pracovnépravnich vztaht,

- na nezbytné zvyseni nakladl spojenych s vyukou zaka zdravotné postizenych,

- na uc¢ebni pomucky a rovnéz vydaji na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii,

- na ¢innosti, které pfimo souviseji s rozvojem Skol a kvalitou vzdélavani, poskytované ze
statniho rozpoctu.



